Zatgcznik do

Zarzadzenia nr 16/1V/2012
Rektora PWSZ

z dnia 26 wrzesnia 2012 .

REGULAMIN
UDOSTEPNIANIA ZBIOROW
Biblioteki Uczelnianej
Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej

im. Prezydenta Stanistawa Wojciechowskiego w Kaliszu

I. Postanowienia ogdline
§1

Biblioteka Uczelniana Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowe]j im. Prezydenta Stanistawa Wojcie-
chowskiego w Kaliszu jest jednostkg ogolnouczelniang, w skiad ktérej wchodzi Biblioteka Gtowna
(Wypozyczalnia Gtéwna i Czytelnia Gtdwna) wraz z wypozyczalniami i czytelniami wydziatowymi.
Biblioteka dziata zgodnie z Ustawg z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (Dz.U. 2012 poz.642),
Ustawag z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz.U. 2005 nr 164, poz. 1365 z pdzn.
zm.), Ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. 2002 nr 101 poz. 926
z pozn. zm.) oraz na podstawie regulacji szczegétowych zawartych w Statucie PWSZ im.

Prezydenta Stanistawa Wojciechowskiego w Kaliszu.

§2
Postanowienia niniejszego Regulaminu dotyczg obstugi uzytkownikéw w Bibliotece Uczelniane;j
Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej im. Prezydenta Stanistawa Wojciechowskiego, zwanej dalej
Biblioteka.
llekro¢ w Regulaminie mowa jest o PWSZ oznacza to Panstwowg Wyzszg Szkote Zawodowg im.

Prezydenta Stanistawa Wojciechowskiego w Kaliszu.

§3
Biblioteka udostepnia zbiory poprzez:
a) udostepnianie na zewnatrz (wypozyczalnie),
b) udostepnianie prezencyjne (czytelnie),

C) wypozyczanie miedzybiblioteczne.



§4
Prawo do korzystania z ustug Biblioteki posiadaja:
a) studenci PWSZ,
b) pracownicy PWSZ,

c) osoby spoza PWSZ, po wptaceniu kauciji.

§5
Prawo do korzystania ze zbiorow nabywa sie po zapoznaniu z Regulaminem Biblioteki, wpisaniu do

komputerowego rejestru czytelnikéw oraz podpisaniu deklaracji czytelnika (karta zobowigzan).

§6
Korzystanie z Biblioteki odbywa sie na podstawie waznej legitymacji studenckiej (studenci PWSZ)
lub karty bibliotecznej (pracownicy dydaktyczni i administracyjni PWSZ, osoby spoza PWSZ).

§7
Pierwszenstwo w zakresie dostepu do materiatéw dydaktycznych i naukowych gromadzonych w
Bibliotece majag studenci PWSZ oraz pracownicy dydaktyczni PWSZ.

§8
Studenci po zakonczeniu lub przerwaniu studidow oraz pracownicy PWSZ przy rozwigzaniu stosunku
stuzbowego z PWSZ rozliczajg sie z Bibliotekg na podstawie karty obiegowe;.
Po uzyskaniu podpisu na karcie obiegowej dane uzytkownika sg usuwane z komputerowej bazy
Biblioteki.

§9
Korzystanie z Biblioteki jest bezptatne, uzytkownik pokrywa jednak koszty zwigzane z:
1. optatami za wydanie karty bibliotecznej i duplikatu karty,
2. karami za przetrzymanie ksigzek,
3. wykonaniem kserokopii zbioréw
4. wystaniem monitu poczta.

Wysokos¢ ww. optat okresla Cennik opfat stanowigcy zatgcznik do niniejszego Regulaminu.

§ 10

Szczegotowe zasady udostepniania ksiegozbioru okreslajg dalsze postanowienia.



Il. Wypozyczalnie

§ 11

Przy zapisie do wypozyczalni obowigzuje okazanie waznej legitymacji studenckiej — studenci PWSZ

lub dowodu osobistego — pracownicy PWSZ i osoby spoza PWSZ.

§12
Zapis w jednej wypozyczalni umozliwia korzystanie ze wszystkich wypozyczalni i czytelni Biblioteki,

bez koniecznosci dokonywania kolejnego zapisu.

§13
1. Dane osobowe czytelnikbw sg chronione zgodnie z Ustawg o ochronie danych osobowych
i przetwarzane wytgcznie do celdw okreslonych w art. 4 Ustawy o bibliotekach oraz art. 88 Ustawy
Prawo o szkolnictwie wyzszym.

2. Czytelnik ma prawo wgladu do swoich danych oraz obowigzek poinformowania o ich zmianie.

§ 14
Czytelnicy Biblioteki majg prawo wypozyczenia:
a) do 20 wolumindw tgcznie - pracownicy dydaktyczni PWSZ,
b) do 10 wolumindéw tgcznie - studenci PWSZ, pracownicy administracyjni PWSZ,

¢) do 5 wolumindéw tgcznie - czytelnicy spoza PWSZ.

§15
1. Czytelnicy spoza PWSZ majg prawo do wypozyczenia ksigzek po wptaceniu kaucji.
2. Wysokos$¢ kaucji wynosi 20 zt za jeden wolumin.
3. Zwrot kaucji nastepuje po oddaniu ksigzek do Biblioteki.
4. Czytelnik kazdorazowo otrzymuje potwierdzenie wptaty oraz zwrotu kaucji.
5. Wptaty i zwroty kaucji odbywajg sie od poniedziatku do pigtku do godz. 15.00
6. W przypadku nieodebrania kaucji po 2 latach od zaprzestania korzystania z Biblioteki kaucja
przechodzi na rzecz Uczelni. Biblioteka informuje czytelnika listem poleconym o koniecznosci
odebrania kaucji.
7. Kwoty wptacane w ramach kaucji nie podlegajg oprocentowaniu.
8. W przypadku przetrzymania ksigzek kaucja zostaje pomniejszona o kare naliczong przez system
biblioteczny oraz koszty upomnienia pocztowego.

§ 16

Ksigzki wypozycza sie na okres:

a) 30 dni — studenci PWSZ, pracownicy administracyjni PWSZ, czytelnicy spoza PWSZ,



b) 90 dni - pracownicy dydaktyczni PWSZ.

§ 17
1. Ksigzki zarezerwowane (dotyczy ksigzek dostepnych w magazynie) przez katalog online nalezy
odebraé w ciggu 7 dni roboczych od daty ztozenia rezerwacji.
2. Ksigzki zamowione (dotyczy ksigzek wypozyczonych) nalezy odebra¢ w ciagu 7 dni roboczych od
daty otrzymania powiadomienia pocztg elektroniczng o dostepnosci ksigzki.
3. Po uptywie powyzszego terminu rezerwacja i zamdwienie zostajg anulowane.
4. Realizacja rezerwacji dokonywana jest w ciggu 2 godzin od jej ztozenia.
5. Po zarejestrowaniu wypozyczen i zwrotéw czytelnik ma obowigzek sprawdzi¢ stan swojego konta i

zgtosi¢ ewentualne uwagi. Po wyjsciu z wypozyczalni zastrzezenia nie bedg uwzgledniane.

§18
1. Biblioteka powiadamia za posrednictwem poczty elektronicznej o zblizajgcym sie terminie zwrotu
oraz o przetrzymaniu ksigzki.
2. Przed uptywem terminu zwrotu istnieje mozliwosé prolongaty. Warunkiem dokonania prolongaty
jest brak zamoéwienia na dang pozycje.
3. Czytelnik moze dokonaé¢ samodzielnej prolongaty z poziomu konta internetowego dwukrotnie, po
30 dni.
4. Przetrzymanie ksigzek oraz wykorzystanie limitu liczby wypozyczen skutkuje automatyczng
blokadg konta.

5. W przypadku przetrzymywania ksigzek powyzej 60 dni Biblioteka wysyta upomnienie drogg
pocztowq.

§19
1. Kara za przetrzymanie ksigzki naliczana jest przez system biblioteczny w sposéb ciagty (dni
robocze i $wieta), od kazdego wypozyczonego woluminu.
2. W porozumieniu z Dyrektorem Biblioteki kara moze zosta¢ zamieniona na prace na rzecz Biblioteki

Uczelnianej. Liczbe godzin pracy ustala Dyrektor w zaleznosci od wysoko$ci kary.

§20
1. W przypadku zagubienia lub zniszczenia wypozyczonych ksigzek czytelnik jest zobowigzany je
odkupié.
2. W sytuacji niemoznosci odkupienia wypozyczonej ksigzki czytelnik moze przekazac bibliotece
publikacje o podobnej wartosci i zgodng z profilem zbioréw lub wg uzgodnien dokonanych z
Dyrektorem Biblioteki.
3. Jesli w przypadku zniszczenia lub zagubienia jednego z tomow dzieta wielotomowego czytelnik
nie jest w stanie odkupi¢ danego tomu — zobowigzany jest do odkupienia wszystkich toméw lub
pozycji o podobnej wartosci i zgodnej z profilem zbiorow. Pozostate tomy stanowig wtasnos¢
Biblioteki.
4. Biblioteka nie przyjmuje ekwiwalentu pienieznego za zagubione lub zniszczone ksigzki.



5. Powyzsze zasady stosuje sie rowniez w odniesieniu do innych materiatéw bibliotecznych.

§ 21
Biblioteka nie wypozycza na zewnatrz:
a) gazet oraz czasopism biezgcych i archiwalnych,
b) wydawnictw albumowych i encyklopedycznych,
¢) informatorow,
d) zbioréw specjalnych,

e) materiatéw sprowadzonych z innych bibliotek.
lll. Wypozyczanie miedzybiblioteczne

§ 22

Biblioteka realizuje wypozyczenia miedzybiblioteczne z bibliotekami na terenie kraju.

§23
W ramach wypozyczeh miedzybibliotecznych Biblioteka zamawia ksigzki oraz kopie artykutéw z

czasopism.

§24
W ramach wypozyczen miedzybibliotecznych Biblioteka nie sprowadza:
a) zbioréw specjalnych (rekopisy, stare druki, mapy, dokumenty Zycia spoftecznego, muzykalia,
ikonografia, ptyty DVD i CD, normy, patenty itp.),
b) czasopism w wersji oryginalnej,

¢) wydawnictw encyklopedycznych i stownikéw.

§ 25
Prawo do skladania zaméwien na materialy sprowadzane w ramach wypozyczenh

miedzybibliotecznych majg studenci oraz pracownicy dydaktyczni i administracyjni PWSZ.

§ 26

Wypozyczenia miedzybiblioteczne realizowane sg za posrednictwem Wypozyczalni Gtéwne;.

§ 27
1.Studenci oraz pracownicy PWSZ w Kaliszu mogg dokonywac zamdwien miedzybibliotecznych w
Wypozyczalni Gtdwnej lub ze strony internetowej Biblioteki, po wypetnieniu formularza
elektronicznego.
2. W celu ztozenia zaméwienia na ksigzke nalezy poda¢ nazwisko i imie autora, tytut, miejsce i rok
wydania, ISBN; przy zamdéwieniu na artykut z czasopisma nalezy poda¢ nazwisko i imie autora, tytut

artykutu, tytut czasopisma, rok, numer, strony, ISSN.



3. Przed ztozeniem zamdéwienia czytelnik jest zobowigzany do ustalenia, czy zamawiana pozycja nie

znajduje sie w zbiorach bibliotek na terenie Kalisza.
4. O sprowadzeniu zaméwionych ksigzek czytelnik jest informowany telefonicznie lub e-mailowo.

§28
Ksigzki sprowadzone w ramach wypozyczehh miedzybibliotecznych udostepniane sie wylgcznie na

miejscu w Czytelni Gléwnej, na okres wskazany przez biblioteke wypozyczajgca.

§ 29

Biblioteka wypozycza zbiory wiasne bibliotekom na terenie kraju na okres 30 dni.

IV. Czytelnie

§ 30
Czytelnie sg ogolnodostepne w zakresie korzystania z ksiegozbioru podrecznego, czasopism

biezacych i archiwalnych.

§ 31

Ksigzki z ksiegozbioru podrecznego i czasopisma oraz materiaty specjalne udostepnianie sg

wytgcznie na miejscu.

§ 32
1. Z baz danych oraz innych zrédet elektronicznych dostepnych w Bibliotece skorzysta¢ mozna na

stanowiskach komputerowych w Czytelni Gtéwnej i czytelniach wydziatowych. Poza siecig Uczelni

dostep do baz mozliwy jest po zalogowaniu.
2. Dostep do elektronicznych baz danych dostepnych w Bibliotece okreslajg warunki licenciji.

§ 33

Biblioteka nie odpowiada za dane zapisywane na dyskach komputerdow.

§ 34
1. Czytelnik ma prawo do korzystania z Internetu w czytelniach wytgcznie w celach naukowych i
edukacyjnych z poszanowaniem przepisow Ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

2. W przypadku naruszenia powyzszych zasad bibliotekarz ma prawo poprosi¢ czytelnika o

opuszczenie stanowiska komputerowego.

§ 35

Kazdorazowo odwiedziny w czytelni czytelnik jest zobowigzany potwierdzi¢ wpisem do rejestru



odwiedzin.

V. Korzystanie ze sprzetu komputerowego

§ 36
Biblioteka zapewnia dostep do stanowisk komputerowych w wypozyczalniach i czytelniach na
zasadach okreslonych w Regulaminie uzytkownika uczelnianej sieci komputerowej, sprzetu
komputerowego i oprogramowania.

§ 37
Na terenie Biblioteki czytelnicy majg prawo do korzystania z wtasnego sprzetu komputerowego, z

wyjatkiem dostepu do przewodowej sieci Internet.

§ 38
1. Pracownikom PWSZ Wypozyczalnia Gtéwna wypozycza sprzet komputerowy (laptopy, netbooki)
w celach realizacji zaje¢ dydaktycznych, wytacznie na czas przeprowadzanych zajec.
2. Wypozyczenie sprzetu komputerowego potwierdzane jest przez uzytkownika wpisem w Ksigzce
udostepniania sprzetu multimedialnego.
3. Studenci PWSZ majg prawo do korzystania z laptopéw i netbookéw Biblioteki tylko na miejscu, w

czytelniach, na podstawie waznej legitymacji studenckie;.

VI. Przepisy porzadkowe

§39
1. Osoby niepetnosprawne sg obstugiwane poza kolejnoscia.
2. Rezerwacje czytelnikow niepetnosprawnych sg realizowane w miare mozliwosci niezwtocznie po

ich ztozeniu.

§ 40

Czytelnik odpowiada materialnie za wypozyczone zbiory oraz sprzet komputerowy.

§ 41
1. Na terenie Biblioteki obowigzuje cisza.
2. Zabrania sie uzywania telefonéw komaérkowych i odtwarzaczy dzwiekowych.
3. W Bibliotece obowigzuje zakaz spozywania positkdw oraz wnoszenia napojéw.
4. Biblioteka nie obstuguje czytelnikéw w stanie wskazujgcym na spozycie alkoholu lub innych

srodkéw odurzajgcych.



§42
Czytelnicy zobowigzani sg do pozostawienia w szatni:
a) duzych toreb podréznych,
b) okry¢ wierzchnich.
VII. Postanowienia koncowe

§43

Kwestie sporne w zakresie naruszenia przepiséw Regulaminu rozstrzyga Dyrektor Biblioteki.

§ 44
Czytelnikowi przystuguje prawo odwotania sie¢ od decyzji Dyrektora Biblioteki do Prorektora ds.

Organizacji, Nauki i Wspétpracy z Zagranica.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2012 roku



Zatlgcznik do Regulaminu udostepniania zbiorow

Cennik oplat

Wydanie karty bibliotecznej oraz duplikatu karty - 8 zt

Kserokopia — 1 strona A4 - 10 gr

Optata za przetrzymanie ksigzek — 10 gr za 1 wol. za dobe

Monit wystany poczta: list zwykty - 2 zl, list polecony — 7 zt



